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Cette procédure vous décrit les étapes nécessaire à la réalisation de votre inscription en tant que MICRO 

ENTREPRENEUR sur la plateforme de dématérialisation Guichet Entreprise. 

 

A compter du 1er juillet 2016, l’immatriculation est obligatoirement effectuée par internet : 

www.guichet-entreprises.fr 

 

Pré-requis pour bien démarrer votre inscription : vous munir obligatoirement de : 

-  avoir une adresse mail personnalisée et valide 

- avoir scanner la liste des pièces justificatives afin d’avoir l’assurance d’un dossier complet, envoyé et 

validé. 

 

ETAPE N°1 : ouverture de votre Espace sous Guichet Entreprise 

 

 

 
 

 
 

POLE FORMALITES  
GUICHET ENTREPRISE 

Mode Opératoire – www.guichet-entreprises.fr  
DDE GPR FT 100.01 

Date de mise à jour : 01/05/2016  

CREATION DE 

VOTRE COMPTE 

Renseigner votre 

identité 



2 
 

 

 

 

 

A l’ouverture de votre espace, vous pouvez commencer l’enregistrement de votre entreprise, en 

cliquant sur nouveau dossier : 

 

 
 

 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Je crée mon 

entreprise  

MICRO 

ENTREPRENEUR 
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ETAPE N°2 : Pré-inscription  

 

Vous allez devoir répondre à un certain nombre de question afin de déterminer la 

compétence de votre entreprise : 

- Géographique – votre lieu d’exercice, 

- Activité – Commerciale ou Artisanale 

- Statut – Micro Entrepreneur 

- Contact- votre interlocuteur 

 

 

 

 

 

 

 

ADRESSE 

ACTIVITE PRINCIPALE 

EXERCEE 

(Liste déroulante) 
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Votre IDENTITE 

Votre CONTACT 
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ETAPE N°3 : Enregistrement de votre entreprise  

 

 

Création d’un dossier (fiche d’identité) – information sur l’entreprise que vous souhaitez créer. 

 

 

 

 
 

 

Pour poursuivre votre inscription, il faut cliquer sur #Compléter votre dossier# : 
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ETAPE N°4 : Compléter votre dossier 

 

Sont à renseigner aux étapes suivantes de la création de votre entreprise : 

- Les informations concernant : 

• L’entreprise (siège) avec la demande d’ACCRE 

• L’établissement (lieu d’exercice) 

• Le régime fiscal de l’entreprise 

• Le dirigeant de l’entreprise 

• La déclaration sociale 

• La formalité (adresse de correspondance, signature) 
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Après avoir cliqué sur #Terminer#, vous revenez à votre tableau de bord – fiche d’identité de votre 

entreprise : 

 

Vous pouvez à ce niveau : 

 

- Compléter votre dossier – cliquer  - c’est corriger votre dossier 

 

 
 

 

- Télécharger votre dossier – cliquer - c’est visualiser votre déclaration d’entreprise 
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Les 3 dernières Etapes obligatoires sont : 

 

- Télécharger toutes les pièces justificatives demandées. 

- Validation du dossier 

- Démarches et paiement en ligne 

- Validation définitive et envoi (transmission de votre dossier) 

 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Documents à fournir - 

téléchargement 

Validation définitive des 

informations de votre 

entreprise 

MICRO ENTREPRENEUR – Gratuit 

Et ENVOI de votre dossier pour 

immatriculation 
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Puis vous revenez à votre tableau de bord. 

 

Les étapes 5 et 6  vous permettrent de suivre l’évolution du traitement de votre dossier. 

 

 
 

 

 

 

 

TOUTES LES ETAPES décrites ci-dessous devront être de couleur VERTE afin de vous assurer de la 

complète diffusion de votre entreprise aux organismes pour immatriculation définitive. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Etape de traitement 

de votre dossier 

BRAVO ! 

Votre déclaration est 

transmise 


